Handleiding Office Installeren voor Leerlingen

Leerlingen kunnen gebruik maken van Office 365.
Dat wil zeggen dat je op maar liefst vijf (!) verschillende devices (apparaten) Microsoft Office kunt installeren.

Let op: als er al Microsoft Office op je laptop staat; dan hoef je dit niet te uit te voeren. Het kan wel,
dan wordt de aanwezige Office2010 vervangen door Office2013.

Volg het stappenplan hieronder. (Wacht minimaal 15 minuten na het aanpassen van je wachtwoord,
voordat je hieraan begint) Voer de installatie thuis uit; Microsoft staat niet toe dat grote groepen
gebruikers tegelijkertijd deze installatie uitvoeren.

1. Start internet (deze handleiding gaat uit van het gebruik van InternetExplorer; afbeeldingen en
stappen kunnen met andere browsers iets afwijken) en ga naar login.microsoftonline.com (let op:
zonder www!). Vul als gebruikersnaam je leerlingnummer in voor het @ en sondervick.nl achter

het @

g

= ] Office 365

Aanmelden met uw organisatieaccount

2. Vul in <leerlingnummer>@sondervick.nl

Aangemeld blijven

] Office 365

Aanmelden met uw organisatieaccount

iemand@example.com

Wachtwoord 3. Vul je wachtwoord in.

Aangemeld blijven




] Office 365

Aanmelden met uw organisatieaccount

iemand@example.com

Wachtwoord

Aangemeld blijven

4. Klik op Aanmelden

Aan de slag met Office 365
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8. Klik op installeren

| natalieren

9. Het bestand “Setup.X86.nl-nl O........exe"” wordt gedownload.
In Chrome komt het bestand onder in beeld te staan.

I] Setup.X86.nl-nl O365ProPlushetail f338c45f-5ebf-4c?a-91‘1‘6-91“4:/ 10a. Dubbelklik op het bestand
https://c2rsetup.officeapps.live.com/c2r/download.aspxfproductR |t e ) g ) o 3 e

In InternetExplorer zie je:

Wit u Setup XB86.nl-nl_0365ProPusRetad_ta3Bcd5f-Sebl-4cTa-916-94cBdc O d72_TX PR _exe 564 kB| van c2rsetup offic

@ Dittype bestand kan schade tosbrengen aan uw computes Unvoeren

10b. Kies uitvoeren
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De nu volgende stappen en schermafbeeldingen kunnen per computer en per browser enigszins
afwijken. Hier is gebruik gemaakt van InternetExplorer.

11. Even geduld




12. Wacht nog even
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Welkom bij uw nieuwe Office
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15. Klik op Akkoord

16. Luister even naar de uitleg
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Wilt u de volledige Office-ervaring? Meld u dan
aan.
Wanneer u zich aanmeddt, unt u uw docurnmenien online opsiaan zodat u wiywel overal toegang habt tot de
documenten en deze senvaudiy kunt delen. Uw instellingen staan ook onling, dus Office wordt altipd wesrgigeven
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Aanmelden

Met welk e-mailadres wilt u zich aanmelden bij Office? (Als
u al een account voar Office of andere Microsoft-services
hebt, kunt u dit hier invoeren.)

‘ | Q 19. Vul in: <leerlingnummer>@sondervick.nl

N

20. Klik op Volgende

Volgende

Wanneer u zich aanmeldt zijn uw documenten en instellingen enline

Meer informatie | Privacyverklaring

Aanmelden

Gebruikers-id:

Wachtwoord: ﬂ

| < 21. Vul je wachtwoord in
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Aanmelden 22. Klik op Aanmelden

1} Office

Ontdek OneDrive

Aly uzich annmeldt bi) Office. kunt o docymenten opsiaan R ‘. ----- N

Nads (& oud et DneDiwe

Met OneDive hetit 4 Dveral toegang tot uw bestanden en - - -
bant u deze eerwoudg dolon met de personen die do
bestanden nodig hebben

\ees idamune

23. Klik op Volgende
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Welkom, Demo.

Hoe wilt u dat Office eruitziet?
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Bekijk de nieuwe mogelijkheden.

Office biedt allerlei nieuwe mogelijkheden die we graag laten zien. Dit is een korte inleiding
tot de nieuwe functies.

26. Als je wilt kun je hier uitleg bekijken; je kunt ook kiezen

Nee, bedankt voor Nee, bedankt




Office

U kunt aan de slag.

We zijn klaar, dus u kunt nu offline gaan als u wilt. Veel plezier!

27. Klik op Klaar! Klaar!

V

Microsoft Office 2013 is nu op je computer geinstalleerd.
Op dezelfde manier kun je het pakket op nog vier andere devices installeren.

Let er wel op dat je, wanneer je laptop opnieuw wordt geinstalleerd, je de aanwezige installatie
van Office moet Uitschakelen om hem later opnieuw te kunnen gebruiken.

De handleiding hiervoor staat of komt te staan in Magister.



