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Handleiding Office Installeren voor Leerlingen 

 
Leerlingen kunnen gebruik maken van Office 365. 
Dat wil zeggen dat je op maar liefst vijf (!) verschillende devices (apparaten) Microsoft Office kunt installeren. 

 

Let op: als er al Microsoft Office op je laptop staat; dan hoef je dit niet te uit te voeren. Het kan wel, 

dan wordt de aanwezige Office2010 vervangen door Office2013. 

Volg het stappenplan hieronder. (Wacht minimaal 15 minuten na het aanpassen van je wachtwoord, 

voordat je hieraan begint) Voer de installatie thuis uit; Microsoft staat niet toe dat grote groepen 

gebruikers tegelijkertijd deze installatie uitvoeren. 

1. Start internet (deze handleiding gaat uit van het gebruik van InternetExplorer; afbeeldingen en 

stappen kunnen met andere browsers iets afwijken) en ga naar login.microsoftonline.com (let op: 

zonder www!). Vul als gebruikersnaam je leerlingnummer in voor het @ en sondervick.nl achter 

het @ 

 

2. Vul in <leerlingnummer>@sondervick.nl 

3. Vul je wachtwoord in. 
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6. Zorg dat de taal op Nederlands staat 

4. Klik op Aanmelden 

5. Klik op Software installeren en verbinden met .. 
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9. Het bestand “Setup.X86.nl-nl O……..exe” wordt gedownload. 

In Chrome komt het bestand onder in beeld te staan. 

 
In InternetExplorer zie je: 

 

De nu volgende stappen en schermafbeeldingen kunnen per computer en per browser enigszins 

afwijken. Hier is gebruik gemaakt van InternetExplorer. 

 

11. Even geduld 

 
10a. Dubbelklik op het bestand 

8. Klik op installeren 

 

 

 

 

 

 

 

7. Kies hier de juiste versie 32/64 bits versie. 

In veel gevallen zal dit 64bits zijn 

10b. Kies uitvoeren 
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12. Wacht nog even 

13. Wij adviseren even te wachten 

tot de installatie is uitgevoerd 

14. Kies Aanbevolen instellingen gebruiken 
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15. Klik op Akkoord 

16. Luister even naar de uitleg 

17. Klik op Volgende 

18. Klik op Aanmelden 
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19. Vul in: <leerlingnummer>@sondervick.nl 

20. Klik op Volgende 

21. Vul je wachtwoord in 

22. Klik op Aanmelden 

23. Klik op Volgende 
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26. Als je wilt kun je hier uitleg bekijken; je kunt ook kiezen 

voor Nee, bedankt 

24. Maak een keuze 

25. Klik op Volgende 
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Microsoft Office 2013 is nu op je computer geïnstalleerd. 

 
Op dezelfde manier kun je het pakket op nog vier andere devices installeren. 

 
Let er wel op dat je, wanneer je laptop opnieuw wordt geïnstalleerd, je de aanwezige installatie 

van Office moet Uitschakelen om hem later opnieuw te kunnen gebruiken. 

 
De handleiding hiervoor staat of komt te staan in Magister. 

27. Klik op Klaar! 


